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1. CADEIA DE VALOR DE PROCESSOS DE TRABALHO

1.1 Nucleo de Valor

Processo de Gestdo (NPG)

1.2 Macroprocesso

Apoio Finalistico ao Exercicio do Controle Externo

1.3 Processo de Trabalho

Suporte a Funcgao Judicante

2. RESPONSABILIDADES

2.1 Dono do Processo do Trabalho
Secretaria Geral

2.2 Emitente do PO

Servico de Jurisprudéncia e Consolidacdo Normativa.

2.3 Alcance

Servico de Jurisprudéncia e Consolidacdo Normativa e Secretaria Geral.
3. OBJETIVO

Estabelecer padrdes operacionais para a execugdo das atividades de integralizagao,
consolidagao, catalogagéao e disponibilizagdo do acervo normativo do Tribunal de Contas do
Estado de Goias (TCE-GO)

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e NBRISO 9001:2015 - Sistema de Gestdo da Qualidade;

¢ NBRISO 14001:2015 - Sistema de Gestdo Ambiental;

e NBRISO/IEC 27001:2022 — Sistema de Gestao da Segurancga da Informagéo.

e NBRISO 37001:2017 — Sistema de Gestédo Antissuborno

e Planejamento Estratégico Institucional TCE/GO: Cadeia de Valor de Processos de
Trabalho;

e Portaria n® 676/2018-GPRES, de 26 de julho de 2018;

¢ Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Goias, aprovado pela Resolugao
n° 22, de 4 de setembro de 2008;

¢ Resolugdo Administrativa n°® 19, de 6 de outubro de 2022;
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e Lei Estadual n® 16.168, de 11 de dezembro de 2007;

e Lei Complementar Federal n° 95, de 26 de fevereiro de 1998;

e Lei Complementar Estadual n® 33, de 1° de agosto de 2001;

e Constituicdo do Estado de Goias, de 1989; e

e Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 1988.

5. DEFINIGOES INICIAIS

Imprensa Oficial: Diario Eletrénico de Contas do TCE-GO e Diario Oficial do Estado de Goias;

Ato monocratico: expedido por apenas uma autoridade (apenas uma assinatura);

Ato colegiado: expedido por um 6érgao reunido/colegiado. Ex.: uma Resolugido que é
aprovada pelo Tribunal Pleno, composto de varios Conselheiros (diversas assinaturas);

Acervo normativo do TCE-GO: a colecado de todos os atos normativos internos aprovados

em sede do TCE-GO e ja catalogados.

6. DIAGRAMA DE ESCOPO DE INTERFACE (DEIP)

[ Legislagdo Estadual ]

[ Legislagdo Federal J TCE-GO ABNT
G v ; NBR IS0 9001. 2015'5 tema de Gesta
Censtituigdo Federal/1988 - Resolugdo Administrativa n® 19/2022; - Sistema de Gestao
Lei Complementar ne 95/1998 Constituigdo Estadual/1989 Portaria n° 676/2018-GPRES: da Qualidade; B
Lei Complementar n° 33/2001 Resoltigio n* 22/2008 ; Plancjamenzo VBRSO 14001:2015 - Sistema de Gestio
Lei n°16.168/2007-LOTCE Ambiental; e

Estratégico Institucional TCE/GO: Cadeia
de Valor de Processos de Trabalho

NEBR ISO/IEC 27001:2022 - Sistema de
Gestdo da Seguranca da Informagéo.
NBR ISO 37001:2017 - Sistema de
Gestdo Antissuborno

Regulagio

PO Gerir Consolidagao Normativa do TCE-GO

Catélogo de
Normativas -+ | Tee-go
consolidado

E P
Atos N R
TCE-GO [} P Normativos T Disponibilizacio dos [s]
Internos R Integralizagio do Acerve Catalogagdo dos Atos Normativos D
A Normativo Atos Normativos internos no site do u
D TCE-GO T
A 0
y S| e memae
nu{]ggljgodc g externo.

Suporte
Catdlogo de DOE Servidores ¢ Estagidrios DEC,_ Gﬂunsutm de
Acordios Decisdes, GNOL.
A A A A

Servigo de Jurisprudéncia
e Consolidagdo Normativa

[ Site Agecon ]

GER-GP DI-TI
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7. FLUXO OPERACIONAL

Integralizasao do Acervo Normative - Catalogagio dos Atos Normatives . Disponibilizacao dos Atos Normativos
/ 7" intemos no site do TCE-GO

16,168/2007)

RES, RA RN,
$ORT, 05, |
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Secretaria Geral

8. DETALHAMENTO DO FLUXO OPERACIONAL
8.1 Integralizacao do Acervo Normativo

Devem compor o acervo normativo do TCE-GO, as Resolugdes, Resolugbes Administrativas,
Resolugdes Normativas, Ordens de Servigos, Instrucdes de Servico e os Acoérdaos de
Consulta do TCE-GO.

8.1.1 Identificar atos para compor acervo normativo do TCE-GO

Para localizar e registrar Resolugdes, Resolugbes Administrativas, Resolugbes Normativas,
Portarias, Ordens de Servicos e Instrugcbes de Servigo, o servidor do Serv-Juris faz o
acompanhamento junto a imprensa oficial, conforme descrito nos itens 8.1.2 e 8.1.3 deste
procedimento.

Para localizar e registrar os Acérdaos de Consulta, o servidor do Serv-Juris faz a busca no
Catalogo de Acérdaos e segue os passos descritos nos itens 8.1.4 e 8.1.5 deste
procedimento.

8.1.2 Acompanhar publicagbes na imprensa oficial

Diariamente, o servidor responsavel do Serv-Juris realiza a leitura do Diario Oficial do Estado
de Goias (https://diariooficial.abc.go.qgov.br/) e o Diario Eletronico de Contas do Tribunal de
Contas do Estado de Goias (https://dec.tce.go.gov.br/), a fim de localizar a publicagao de atos
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normativos internos do TCE-GO (RES, RA, RN, PORT, OS e IS), para composi¢cao do acervo
normativo do TCE-GO. O resultado da busca na imprensa oficial é registrado no Relatério de
Acompanhamento de Publicaggo - RAP, armazenado em “ LI\SERV-
JURISP\3_RAP_Rel_Acomp_Publics ” .

= = | 3_RAP_Rel_Acomp_Publics

Inicia Compartilhar Exibir

— v P » Este Computador » wunidade_|S [\\fileserver) (L:) » SERV-JURISP » 3_RAP_Rel_Acomp_Publics »
Nome Data de modificagio Tipo Tarmanho
s Acesso rapide

RAP_2015 Pasta de arguivos
Desktop

i RAP_2016 Pasta de arquivos
] Documentos RAP_2017 Pasta de arquivos
¥ Downloads RAP_2018 Pasta de arquivos
= Imagens RAP_2019 Pasta de arquivos
SERV-JURISP RAP_2020 Pasta de arquivos
1_P0O_2024 RAP_2021 Pasta de arquivos
4 DEIP 2024 RAP_2022 Pasta de arquivos
- . ~ RAP_2023 LY, Pasta de arquivos

Abril_2024 -
RAP_2024 02/04/2024 11:13 Pasta de arquivos

MINUTAS_Analise_F

O RAP é um papel de trabalho, diario, com numeragao anual, que demanda o preenchimento
de campos especificos para registro dos achados e documentagdo do cumprimento da
atividade. E indispensavel que o RAP alcance todas as edicdes, do DEC e do DOE, assim
como eventuais suplementos e edi¢cdes extra, em dias uteis ou nao.

=
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina F&rmulas Exibir Ajuda @ Diga-me o que:

=H=. % Recortar
D) & copiar -

Calibri -1 - 22 Quebrar Texto Autormnaticamente | Geral

Celar * Pincel de Formatacso N I 5 -~ 8 - == 3= [ mMesclar e Centralizar -~ 2 - o5 oo | €
Area de Transferéncia = Fonte = Alinhamento = Mamero
cs - S
A B
1 Servigo de Jurisprudéncia e Consolidacio Normativa
2 Relatdrio de Acompanhamento de Publicagies N2 070,/2024 - SICN

R Data da Publicacio 15/ 04 7 2024
4 Data do Relatéric 17/ 04/ 2024
> Didrio Eletronico de Contas
& Edicio Me ANO X1 - NUMEerc 66
74 Resolucio
8
PORTARILA N2 235/2024 — GPRES Constitui as Comiss8ies de avaliagiio e de
Controle da Qualidade e designa os responsaveis pelos indicadores do Marco de
E] ) mMedicdo de Desempenho dos Tribunais de Contas — MMD-TC —ciclo 2024
Portaria
10
11
12
13
14 Acorddos
15
- Link https://dec.tce.go.gov.br/ConsultaDiario/CarregaDocumento?documento=3313021424523561
Cutras ORDEM DE SERVICO N2 01/2024 Disp&e acerca da tramitacio dos processos de

17 aguisicio e de contratagdo no dmbito deste Tribunal de Contas do Estado de Goids
18 Quantitativo Geral 113
19
20 Didrio Oficial do Estado de Goids
21 Edigdo N2 AMO 185 - DIARIO OFICIAL/GO N2 24.265
22 - M3o houwve PublicacBo de interesse do SICN

Resolugdo
23
24
22 Portaria
26
27
28 Link https://diariooficial.abc.go.gov.br/portal/edicoes/download/6100
=) Outros
30

Servidor - Nome/ Pedro de Alcantara Miranda
31 Assinatura 7382
32
“ 05 ABR RAP 064 08 ABR RAP 065 09 ABR RAP 066 10 ABR RAP 067 11 ABR RAP 068 12 ABR RAP 060 |_
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8.1.3 Adicionar dados e registrar os Atos Normativos Internos

Havendo publicagdes de atos normativos internos, o servidor do Serv-Juris copia o conteudo
do ato normativo da publicagdo do respectivo diario, cola em um novo documento do Word e
grava no diretério L: em “LASERV-JURISP\2_SETOR_NORMATIVO”, na pasta referente ao
tipo normativo e ano correspondentes ao ato que esta sendo inserido.

o = | 2_SETOR_NORMATIVO
Inicio Compartilhar Exibir
&« v s Este Computador + unidade_IS (\fileserver) (L) + SERV-JURISP » 2 _SETOR_NORMATIVO »
Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho

st Acesso répido

1_CATALOGO_NORMATIVAS
Desktop

2 RLTCE & LO_TCE_Todos ACERVO
3 RESOLUCGES_ACERVO

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

= Documentos .
E Pasta de arquivos

¥ Downloads 4_PORTARIAS_ACERVO Pasta de arquivos
| Imagens 5_ORDENS DE SERVIGO_ACERVO Pasta de arquivos
SERV-JURISP 6_|NSTRUC@ES DE SERVIGO_ACERVO Pasta de arquivos

Ao conteudo extraido da publicagdo, sdo acrescentados (no final do documento) os dados de
assinatura e aprovagao — apenas no caso de normas oriundas do colegiado — e os dados de
publicacdo (grafados em vermelho) - em todos os casos (atos colegiados e monocraticos),
conforme modelos abaixo.

e Dados de Assinatura:

“Presentes os Conselheiros: Nome (Presidente), Nome (Relator), Nome (mais antigo no
cargo), Nome, Nome, Nome e Nome (menos antigo no cargo).

¢ Representante do Ministério Publico de Contas: Nome.

Sessao Plenaria Extraordinaria Administrativa N° N/AAAA.
Ato Tipo aprovada em: dd/mm/aaaa.”

e Dados de Publicacao:

“Este texto ndo substitui o publicado no “Veiculo” — Edicdo” — “Ano”, em dd de més de
aaaa.”

Por fim, o servidor do Serv-Juris salva o documento no diretério L, na respectiva pasta,
conforme o tipo normativo e o ano de edi¢ao, nos formatos WORD e PDF, com a mesma
nomenclatura.

Nota 1: sempre que o ato tiver sido publicado mais de uma vez, na mesma data ou em data
diferente, em outro veiculo da imprensa oficial, por mera repeticdo ou ainda por errata, todas
as publicagdes devem ser consignadas ao final do documento.

8.1.4 Consultar o Catalogo de Acordaos


https://dec.tce.go.gov.br/ConsultaDiario/CarregaDocumento?documento=331002842052561
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O servidor do Serv-Juris acessa semanalmente, de preferéncia as segundas-feiras, o
Catalogo de Acérdaos do respectivo ano, disponivel na pasta de rede LA\SERV-
JURISP\1_SETOR_JURISPRUDENCIA\1-Catalogacao_Triagem_Decisdes_2000_a_ 2020, e
a partir da combinacdo de filtros nas colunas “Controle Exclusivo Da Consolidagao
Normativa”, “Assunto” e “Tipo de Processo”, verifica a existéncia de novos Acordaos de
Consulta.

Havendo novos Acordiaos de Consulta, mediante analise da decisio, o servidor conclui se o
Acodrdao se enquadra na previsao do §2° do art. 108 da Lei 16.168/2007 (LOTCE), adotando
as providéncias pertinentes conforme o caso:

a) caso o Acordao nao se enquadre, é registrada a verificagdo no Catalogo de Acérdaos
(vide item 8.1.5), encerrando-se 0 processo.

b) caso o Acérdao se enquadre na regra descrita no referido dispositivo legal, registra-se
a verificagdo no Catalogo de Acoérdaos (vide item 8.1.5), dando continuidade ao
processo (item 8.1.6).

8.1.5 Registrar a verificacdo no Catalogo de Acérdaos

Finalizada a analise, o responsavel faz as devidas anotagdes de controle na coluna “Controle
Exclusivo Da Consolidacdo Normativa” e fecha o arquivo salvando as alteragdes.

UNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOLAS

Controle Exclusivo Da
Conzolidacio Normativa

.Aﬂ.uersuiriu—-thbdeznili&E'

ACTAVATIL - 24/04/2024

8.1.6 Verificar a conformidade do inteiro teor do ato.

Apos a identificagcao e Registro dos Atos, o servidor do Serv-Juris faz a conferéncia do inteiro
teor do ato publicado.

No caso dos atos monocraticos, sera avaliado se o ato:
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a) esta de acordo com Técnica Legislativa, que no TCE-GO é norteada pela Lei
Complementar 95/1998 (Federal) e pela Lei Complementar 33/2001 (Estadual);

b) atende as regras ortogréficas;

C) guarda coeréncia textual,

d) se as referéncias legais citadas no ato sdo compativeis;

e) se o ato possui alguma outra inexatidao; e

f) se o ato foi devidamente publicado na imprensa oficial.

No caso dos atos colegiados, além das verificagdes listadas acima para os atos monocraticos,
sera conferido também a coincidéncia do conteudo publicado em face do conteudo
disponibilizado na ferramenta “CONSULTA DE DECISOES’.

8.1.7 Registrar inconsisténcias

Apds a verificacdo do inteiro teor do ato normativo, e no caso de serem detectadas
inconsisténcias ou inexatiddes, os achados sao registrados pelo servidor do Serv-Juris na
planilha de controle de inconsisténcias em atos normativos, disponivel em “L\SERV-
JURISP\2_SETOR_NORMATIVO\8_CONTROLE_Inconsisténcias_Atos_Normativos\Registr
os_2018 _em_diante”.

| Jq = | Registros_2018_em_diante
Arquivo NI Compartilhar  Exibir

« 4 » Este Computador » unidade IS (\\fileserver) (L) » SERV-JURISP » 2 SETOR_NORMATIVO » 8 CONTROLE Inconsisténcias_Atos Normativos » Registros_2018_em_diante

S

Nome Data de modificagdo Tipo Tamanho
7 Acesso rapido
{37 Controle Inconsisténcias_Atos Normativ., 11/04/2024 16:24 Planilha do Micro... KB
Desktop . : - -
[=| Relatorio Semestral de Controle de Nio ... 03/12/2018 17:49 Documento do Mi... 35KB
PLANILHA DE CONTROLE DE INCONSISTENCIAS EM ATOS NORMATIVOS
DADOS DO ATO SITUAGAO DETECTADA CORREGAO REALIZADA TS A ST TS (TS BT
janeiro de 2022)
uuuuuuuu
e Tioo Origemdo |- | ota do ato|  ESPECicar com clareza, indicar local no texto (fazer um regitro para cada Descricéo Descricéo Descricéo
eorrt- Ao = o situagio e para cada dispositivo afetado). = < = =
52 |Portaria GPRES 245/ 13/03/2023|Art. 4° desta manda inserir Art. 4°-A +§1° [ Correto seria Pardgrafo tnico]. ‘
Resta duvida se no novo art. 14 da Port. 140/2021-GPRES, no inciso I, as
& Portaria GPRES 318| 12/04/2023alineas “a, b e ¢, permanecem ou ndo.
O art. 17 foi novamente alterado pela
Portaria ne 241/2023-GPRES e depois pela
Portaria n2 381/2023-GPRES.
Art. 17 revoga a Portaria ne 39/2023-GPRES, que no tem compatibilidade No entanto deveria ter ocorrido uma
54 tematica (Trata de Teletrabalho) com a 229/2023 (que trata de mengio especifica da carrecio, pois no
contratagBes). caso como foi, 0 correto & revogar a 39
com a 229 e depois... sei l4... repristinar
com a 241
Portaria GPRES 229| 06/03/2023)
Altera o art. 17 da Portaria n® 229, que revoga (equivocadamente) a Portaria
29, revogando agora (corretamente) a Portaria n@ 33, No entanto ndo fala
= em coregio, no entanto, mesmo qué mesmo gue ocorresse a
repristinacio, © qué no caso ndo ocorreu, visto que ndo revoga o art. 17 da
229, apenas altera-lhe o teor, haveria um periodo em que a Portaria 39
Portaria GPRES 241| 09/03/: ivera revogada, logo sem vigéncia.
" Enviado Memo para Controle Externo
RA Pleno 15| 30/11/2023|0 42 considerando estd incompleto; ’com minuta corretiva.
5T |Altera 0 §22 do art. 52, na entanto nio tem simetria, logo, o §22 deve ser Enviado Memo para Controle Externo
RA Pleno 15| 30/11/2023 revogado e o novo tesxto deve serintroduzido mediante acrescimo do §32; com minuta corretiva.
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Realizada a anotacgao, e caso a inconsisténcia configure impedimento a continuidade do fluxo
do processo de trabalho, o fato deve ser reportado a Secretaria-Geral (SEC-GERAL).

Nos casos em que a inconsisténcia detectada no ato normativo n&o configure impedimento a
continuidade do fluxo do processo de trabalho, basta gravar a atualizacao da planilha em sua
respectiva pasta e seguir o tramite para a inclusdo no GNOI.

8.1.8 Notificar a Secretaria-Geral e aguardar providéncias

Sempre que forem detectadas inconsisténcias “impeditivas” em atos normativos, o Serv-Juris
notifica a SEC-GERAL por meio de um memorando, para que esta adote as providéncias
necessarias a correg¢ao, sob o risco da impossibilidade de conclusao dos trabalhos por parte
do Serv-Juris.

Nota 2: o processo somente segue seu fluxo apés o retorno de providéncias por parte da
SEC-GERAL e/ou o registro de publicagao de atos corretivos na imprensa oficial.

8.1.9 Adotar as providéncias para saneamento da inconsisténcia

A SEC-GERAL fornece as orientagdes para saneamento das inconsisténcias, de forma a
resolver a situagao e viabilizar a retomada do fluxo de trabalho.

8.1.10 Incluir ato no Banco de Dados GNOI

Com os atos sem nenhuma inconsisténcia ou com inconsisténcias nao impeditivas, ou ainda,
aqueles cujas inconsisténcias foram sanadas, segue-se para a inclusao no Banco de Dados
GNOI. O servidor do Serv-Juris inclui o ato normativo no Banco de Dados do Sistema GNOI,
disponivel em https://gnoi.tce.go.gov.br/Home/Index

€ €@ @ % gnoitcegogovbr/AtcNomativo/index ¥ @) Fesec:  Reincor parmatuslzar

Ato Normativo - Visualizacio

© Incluir

Agdes Usudrio Editando | Titulo Assunto Analista Tipo Normativo  Setor de Origem  Data Edigio Data Publicagio | Data Inicio Vigénoa ~ Data Inclusdo  Status de Vigéncia Categoria  Tips | Enviade | Alerta
5 ? 0 o o T ok ok [LI® 1% N I Y [ B
LEI - 14.804/2024 Dispde sobre a atuagio do ANGELA CRISTINA LAVALL LEL 01/03/2024 Mormativa Link  Sim Nao
Tribunal de Contas da Unido Externa
(TCU) como membro do
Conselho de Auditores da
Organizagdo das Nagdes Unidas
(oNu)

PORTARIA - 00235/2024- Consttul 2s Comissdes g2 PEDRO DE ALCANTARA PORTARIA GPRES 12/04/2024 15/04/2024 15/04/2024 16/04/2024  VIGENTE Mormaiva  HTML Mo i
GPRES ayaliagio 2 dz Controle da MIRANDA COELHO Interna

Je] [@[=]=[2]e[o]

A inclusdo é feita, mediante preenchimento dos campos de metadados, conforme o caso de
cada ato, inserindo o conteudo do texto a ser copiado do arquivo Word no diretério L:, e colado
na janela de formato HTML do GNOI, usando o bot&o colar como “somente texto” [ (sem
formatacgao), para garantir que o ato sera apresentado conforme os padrdes de identidade
visual predefinidos no HTML do GNOI.
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“« ¢ @ = gnoiicegogovbr/AtoNarmativa/indes a @ W @ Fousace | Reimciar para stusiar

w DR &R ) atiw wlszen|sn sEnnesamac) --mooemsenss

Todos os atos normativos, internos e externos, mencionados no ato que esta sendo incluido

= |

devem ser linkados (dentro do GNOI, com o botao “Inserir/EditarLink” 1}) com seus
respectivos repositorios oficiais:

o Federais, no site de Legislagéo do Planalto
https://www4.planalto.gov.br/legislacao/portal-legis/legislacao-1;

e Estaduais, no site de Legislagdo da Casa Civii do Estado de Goias
“https://leqgisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao?numero=6500&tipo_legislacao=
2&periodo inicial legislacao&periodo final legislacao&periodo inicial diario&periodo
final diario&pagina=1&gtd por pagina=100&busca avancada=1;

e Internos, no GNOI https://gnoi.tce.go.gov.br/AtoNormativo/Index/).

O mesmo procedimento se aplica aos dados de publicacdo, que devem sempre estar
devidamente linkados com a publicacao oficial:

e DOE - site da Agecon/Diario (https://diariooficial.abc.go.gov.br/);
e DEC - site do TCE-GO/DEC (https://dec.tce.go.gov.br/).

Caso o ato traga figuras e tabelas em seu bojo, as mesmas devem ser coladas “com
formatacgao original” (CTRL+V) para que n&o percam a configuragao.

, e . [@ cadigo-Fonte _ _
Ao final, copiar o “cddigo fonte do ato e colar no arquivo Word do respectivo

ato no Diretério L:, para servir de backup. Salvar a alteragdo no Word, no PDF, e por fim,
salvar o ato no GNOI. O cddigo fonte fica escondido e quando acionamos o botao ele fica
aparente e pode ser copiado e colado por CTRL+C/CTRL+V.

12


https://www4.planalto.gov.br/legislacao/portal-legis/legislacao-1
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao?numero=6500&tipo_legislacao=2&periodo_inicial_legislacao&periodo_final_legislacao&periodo_inicial_diario&periodo_final_diario&pagina=1&qtd_por_pagina=100&busca_avancada=1
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao?numero=6500&tipo_legislacao=2&periodo_inicial_legislacao&periodo_final_legislacao&periodo_inicial_diario&periodo_final_diario&pagina=1&qtd_por_pagina=100&busca_avancada=1
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao?numero=6500&tipo_legislacao=2&periodo_inicial_legislacao&periodo_final_legislacao&periodo_inicial_diario&periodo_final_diario&pagina=1&qtd_por_pagina=100&busca_avancada=1
https://gnoi.tce.go.gov.br/AtoNormativo/Index/
https://diariooficial.abc.go.gov.br/
https://dec.tce.go.gov.br/

Procedimento Operacional Padrao (PO)

(-@\/ PO Gerir Consolidagdo Normativa do TCE-GO

~ Versao n°: 000
TRIBUNAL DE CONTAS DO
FSTADO DE GOIAS Data: 22/08/2024

Nota 3: excec¢ao - os Acordaos de Consulta podem ser inseridos no GNOI por meio de link,
sendo facultativa a conversao para HTML.

8.1.11 Associar atos

Caso o ato mencionado no GNOI altere, regulamente ou revogue outros atos, sejam internos
ou externos, o servidor do Serv-Juris faz a associagao destes atos. Para tanto, utiliza-se o

= . . , E¥Associar Normativas . ]
botdo “Associar Normativas , posicionado logo abaixo dos metadados e

acima da janela do texto HTML, sendo ativado somente apds a inclusdo e gravacgéo do ato
(apés salvar).

Apods clicar em “Associar Normativas”, € dado acesso ao acervo de atos disponiveis para
associacdo. Para associar é necessario informar a razdo de associacdo (menciona, altera,
regulamenta e revoga) de cada ato.

Ao final, o servidor salva as associagdes e salva novamente o ato.
8.1.12 Consolidar Ato Normativo versionando o ato alterado

Sempre que houver associacdo de ato normativo no GNOI, pelas opcdes “altera”,
“regulamenta” e/ou “revoga”, ao salvar, o0 GNOI automaticamente abre uma janela para a
nova versao do ato a ser alterado/consolidado.

Agles Revisbes | Descricio Alterador Tipo Data Criacio Usudrio ~ Enviada
[¥]

(O] 1 Revisdo associada por Ato RESOLUGAO 00005/2024 RESOLUCAQ - 00005/2024 HTML 20/08/2024 NAD

| 0 Texto Original RESOLUCAO - 00004/2024 HTML 07/06/2024 SIM

Page 1of 1 (Zitems) - [1] Exibir |20 [+]

. . ~ . . ~ . P ra
Para implementar as devidas alteragdes, o servidor deve clicar no botéo editar (lapis) e
ao final salvar a alteragdo, garantindo assim que cada versao do ato fique preservada
(versionamento).

Neste momento, o servidor faz a consolidagdo das alteragdes no ato preexistente. No
processo deve ser observada a técnica legislativa (LC N° 95/1998, LC N° 33/2001 e Portaria
n°® 676/2018-GPRES-TCE-GO).

Importante versionar o ato no GNOI e em seguida cuidar de armazenar cépias da nova versao
no diretorio da Pasta L;, sempre com reserva do codigo fonte de cada nova versao (conforme
item 8.1.10).

8.2 Catalogacao dos Atos Normativos

8.2.1 Atualizar Catalogo de Normativas
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Apos a inclusao do ato no acervo, tanto no GNOI quanto no diretdrio L:, e feitas as devidas
associacdes e versionamentos/consolidacdes, o ato é catalogado pelo servidor na planilha
“Catélogo de Normativas”, registrada na pasta de rede LASERV-
JURISP\2_SETOR_NORMATIVO\1_CATALOGO_NORMATIVAS. Neste arquivo séao
langados em planilhas separadas, os atos monocraticos e os atos colegiados, estes ultimos
divididos em AC e RES/RA/RN.

Nota 4: assim como ocorre no GNOI, no qual um ato que altere, regulamente ou revogue
outro € associado aos demais, este procedimento também é feito no Catalogo. O servidor
insere o ato e o correlaciona (langa as anotagbes de interacdo normativa) com outros atos
preexistentes no acervo.

| COLEGIADAS RES_RA RN _Desde 1953 | Colegiadas_AC(Acordac_Consulta) MOMNOCRATICAS PORT IS «

Catalago_Normativas - Excel

sibr - E % [ Normal som Newtro Ruim : !
iy T B o s - o
NI s-lm- oA - 0w 4 43 Formatagho Formatarcomo  célula de ve...| T o "
- ¥ Pincel de Formatagio & Condicional = Tabela - E . . ef
hues e nsterinen Fonte Nimero ] stias cins eaig
ss0s | w
A| B C/D| E |F G H I I K L M N 0 P a R s T
1 Dados do Alo Classificacdo
; Dados do Documento Dados de Publicagio Quanto a0 Assunto Promove alteracio? ‘Sofre afteragio?
e
0 Origem eie (AREA FIM i
o )
W * | a |Sexcen| Ao uo | 07ere e _— e o s o et
s d n |Secacmi| (por [[ESEEES! i EMENTA (PE |0 bicacs| Data | Extemoou | Tema e Assunto L D e B el e
A Al ‘ o ’ (Facurativo) norma a ser alterada indicar a norma
. o |n/LB/Dip|T/08M Vvigéncia o(Anoe AREA MEIO Alterador Comp
T DOE - alteradora.
m J lan/GerTl| S) Edigdo) usar
7 ) Administrat: ltagan
4 - - . | - . - - -1
Isple acerca da designagao
para atuarna Repristinada pela Portania nt
6 . 2ag3 ) N ) 381/2023-GPRES|Revogag3o
P boRTA Xl - ratos |Principal
0 38| 2023(PRESIDEN [PORTA oo 1) 20, oec A% X' | ogj01/2023{administrativa |organizacional ontratos PaUAN Revoga a portaria nt 128/2021-GPRES;[Sim  |projetada para 30/12/2023);
cia RIA Nimero 1 dministrativos teradora
6 frmados pelo Revogada Pelz Portaria
Tribunal de Contas do Estado n¢229/2023-GPRES;
|k
608 .
M PRESIDEN | PORTA Ano - XII " oart. 62 da Resolugdo |Alterada pela Portaria ne
! 20 y b ¥
g 39| 2023 Cla RIA 0210 Numero 1 03/01/2023|Administrativa | Pessoal Teletrabalho Comité tadora Administrativa ne 18/2022. sim 192/2023-GPRES;
609 |de 2022
Designa intagrantes do
6 s |\Comité de Gestao
PRESIDEN | PORTA . Ano - XII . 8 Comités e g Portaria n® 676/2018 .
101720230 1 ; 3
L] 55| 2023| cia RIA C Arquivistica no |DEC Nimero 3 11/01/2023 |Administrativa | Organizacional Comissdes CGDA tadora GRRES; Nio
8 |ambito do Tribunal de Contas.
610 |do Estado de Goids

8.3 Disponibilizagao dos Atos Normativos

8.3.1 Disponibilizar o ato no site do TCE-GO.

Apos verificadas todas as etapas do processo de trabalho, o servidor disponibiliza o ato no
site do TCE-GO, via GNOI para que possa ser acessado pelo publico em geral.

Para disponibilizar o ato, é utilizado o botdo “Externar” no GNOI.

POORTARTAA —
DOZ235 /202 - =FRES

[N it
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Ao externar o ato, o GNOI gera o link e o disponibiliza em uma caixa de didlogo. E muito
importante checar o link na rede para certificar de que esta correto, acessivel e sem quebras.

Os atos ficam disponiveis para consulta pelo publico em geral, no site do TCE-GO, em

https://portal.tce.go.gov.br/tce-juris/atos-normativos-do-tce-go

Mapa do Site

Cidadao
Transparéncia

Folha de Pagamento-TCE-GO
Despesa com pessoal
Investimentos e Servigos
Acesso a Informagao
Ouvidoria

Corregedoria Geral
Conselheiros

Auditores

Diregéo e Coordenagao
Estrutura Organizacional
Planejamento Estratégico
Desempenho Institucional

Comunicagao
Noticias

Artigos e Publicagdes
Clipping Eletronico
Agenda de Atividades
Album Fotogréfico
Transmissao das Sessdes

Servidor

Intranet

Utilidades

Servigos
Atualizagdo Monetéria
Consulta Clientela
Consulta de Decisdes
Cansulta de Oficios
Consulta de Processos
Consulta de Pauta
Consulta de TAGS
Contas do Governador
Caontas Julgadas Irregulares
Emissdo de Boletos
Emiss&o de CertidGes
Relatdrio do Artigo 30
Resultado de Auditoria

Downloads

Arquivos Diversos
Artigos e Publicagtes
Links Uteis

Hino TCE-GO

Redes Sociais
TCE no Facebook
TCE no Twitter

TCE no Instagram
TCE no YouTube

TCE no Flickr

TCE no Spotify

Webmail

Atualizagdo Monetaria
Download

Links Uteis

Contas do Governador TCE no Linkedin
Licitagoes

Ministério Publico de Contas
Concursos

Histéria

Relatdrios Gerenciais e Barramento
de Dados

Fale Conosco
Normas e Entre em contato
Jurisprudéncia

TCE-Juris

Jurisdicionado

Calendario de Obrigagbes dos
Jurisdicionados

Resultados de Auditorias
GeoObras

Artigo 30

Relagdo de Ramais

Concursos

Politica de Privacidade Caoncursos

Os atos sao apresentados em formato HTML, salvo no caso de Acérdaos de Consulta, e
podem ser buscados através de combinacdes de filtros no painel Qlik no site do TCE-GO.

Atos Normativos do TCE-GO

Selecione uma das opcdes para filtrar as informacdes: Mostrar tudo:

Tipo de Normativo Ano Ementa Limpar Filtros
Nimero Titulo do Ato Inteiro teor
Tipo de Setor de 5
Ane @ normativo Nimerofino % Origem Q" Titulo (Clique para abrir o normativa) Q. Titulo / Ementa / Inteiro teor Q oy Qa Inicio Vigéncia
2824 ORDEM DE SERVICO 3/2@24 SEC-CEXTERNO AS ORDEM DE SERVIGO N° 3/2824 - SEC- V] M 16/ea/2824
CEXTERNO. Design. dor para prestar
auxilio ao Servigo de Anélise de Recursos.
2824 PORTARIA 25/2024 SEC-CEXTERNO Dy AS PORTARIA N® 25/2824 - SEC- VIGENTE 89/84/2024
re CEXTERNO Designa equipe de fiscalizagio
D para realizacdo de Inspegdo, junto a
2824 RESOLUGAO 3/2824 PLENO Di ASRESOLU( ADMINISTRATIVA N° VIGENTE 89/84/2024
ADMINISTRATIVA in 3/2824 Dispoe sobre o contrale de acesso
n ainformagdes classificadas como
2824 ORDEM DE SERVICO 1/2024 SEC-ADMIN Ci lho-GT,coma AS ORDEM DE SERVIGO N° 1/2824-SEC-  VIGENTE 19/83/26824

15


https://portal.tce.go.gov.br/tce-juris/atos-normativos-do-tce-go

©%

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADCO DE GOIAS

Procedimento Operacional Padrao (PO)

PO Gerir Consolidagdo Normativa do TCE-GO
Versdo n°: 000
Data: 22/08/2024

9. INDICADORES

9.1 Indicadores de Verificagao

Nao aplicaveis.

9.2 Indicadores de Controle

Nao aplicaveis.

10. CONTROLE DE REGISTROS

Nome do Registro | Armazenamento Distribuicao e Recupe Retencgao e
| Cédigo e Preservagao Acesso* -ragao** Disposicao
Sistema acesso controlado por Tempo
Memorando Informatizado senha da intranet Backup | . b
indeterminado
(Tce-Docs) (Tcenet)
Relatério de Pasta Serv-Juris com acesso Tempo
Acompanhamento P P'| controlado por senha | Backup; | . b
o no Diretério L: . indeterminado.
de Publicagbes de rede corporativa
Registro de . com acesso
e Pasta Serv-Jurisp Tempo
Inconsisténcias em NPT controlado por senha Backup | . :
. no Diretério L: ; indeterminado.
Atos Normativos de rede corporativa
Catalogo de Pasta Serv-Jurisp com acesso Tempo
! T controlado por senha Backup | . )
Normativas no Diret6rio L: . indeterminado.
de rede corporativa
. Sistema acesso controlado por
Acervo Normativo : . Tempo
Informatizado senha da intranet Backup | . :
do TCE-GO indeterminado.
GNOI (Tcenet)

*A distribuicdo e o acesso a sistemas eletrénicos do TCE-GO sao regidos pelas diretrizes e
normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranga da Informagéo.

** A recuperagdo de informagdes eletrbnicas custodiadas pelo TCE-GO é regida pelas
diretrizes e normas concernentes ao Sistema de Gestdo da Seguranga da Informagao.

11. ANEXOS

Nao se aplica

12. ELABORAGAO, REVISAO E APROVAGAO

PO Gerir Consolidagao Normativa do TCE-GO

Secretaria Geral

Responsavel por Nome Funcgéao
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Elaboracao

Angela Cristina Lavall

Chefe de Servico

Revisao/Aprovagao

Murilo Castro Isaac

Gerente

Controle de Qualidade

Fabricio Borges dos Santos

Chefe do Servigco de Gestao da
Melhoria Continua

Controle de Versionamento

Versao anterior:
nao existe.

Versao atual:
n. 000 de 22/08/2024

Proxima revisdo programada:
22/08/2027
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